DZIENNIK USTAW

RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

Warszawa, dnia 26 listopada 2012 r.

Poz. 1299

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 12 listopada 2012 r.
w sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujacych pracy

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
22008 r. Nr 69, poz. 415, z pézn. zm.”) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla tryb rejestracji i sposob prowadzenia rejestru bezrobotnych i poszukujacych pracy, zakresy
informacji niezbednych do rejestracji oraz informacji gromadzonych o osobach zarejestrowanych, a takze dokumenty nie-
zbedne do ustalenia statusu i uprawnien rejestrowanych osob oraz tres¢ o§wiadczenia o prawdziwosci danych sktadanego
przez bezrobotnego lub poszukujacego pracy pod rygorem odpowiedzialnosci karne;.

§ 2. 1. W celu dokonania rejestracji osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny:

1) zgtasza si¢ do powiatowego urzedu pracy, wlasciwego ze wzgledu na miejsce zameldowania statego lub czasowego,
a jezeli nie jest zameldowana — do powiatowego urzgdu pracy, na ktérego obszarze dziatania przebywa, zwanego dalej
»wlasciwym powiatowym urzedem pracy”, albo

2) wypehia wniosek o dokonanie rejestracji za posrednictwem formularza elektronicznego, dostepnego na stronie interne-
towe]j ministra wlasciwego do spraw pracy, w Biuletynie Informacji Publicznej ministra wlasciwego do spraw pracy lub
za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej, o ktorej mowa w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z pozn. zm. V).

2. W celu dokonania rejestracji osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako poszukujacy pracy:
1) zgtasza si¢ do wybranego albo wybranych powiatowych urzedéw pracy albo

2) wypelnia wniosek o dokonanie rejestracji za posrednictwem formularza elektronicznego, dostgpnego na stronie interne-
towej ministra wtasciwego do spraw pracy, w Biuletynie Informacji Publicznej ministra wlasciwego do spraw pracy lub
za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;.

3. Osoba, o ktorej mowa w art. 69 rozporzadzenia Rady (EWG) nr 1408/71 z dnia 14 czerwca 1971 r. w sprawie stoso-
wania systemow zabezpieczenia spotecznego do pracownikow najemnych, oséb prowadzacych dziatalno$¢ na wiasny ra-
chunek i1 do cztonkow ich rodzin przemieszczajacych si¢ we Wspolnocie (Dz. Urz. WE L 28 z 30.01.1997, str. 1, z pozn.
zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 5, t. 3, str. 3, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 1408/717,

) Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dzialem administracji rzagdowej — praca, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
(Dz. U. Nr 248, poz. 1485).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 134, poz. 850, Nr 171,
poz. 1056, Nr 216, poz. 1367 i Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 69, poz. 595, Nr 91, poz. 742, Nr 97, poz. 800, Nr 115,
poz. 964, Nr 125, poz. 1035, Nr 127, poz. 1052, Nr 161, poz. 1278 i Nr 219, poz. 1706, z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 81, poz. 531,
Nr 238, poz. 1578, Nr 239, poz. 1593, Nr 254, poz. 1700 i Nr 257, poz. 172511726,z 2011 r. Nr 45, poz. 235, Nr 106, poz. 622, Nr 171,
poz. 1016, Nr 205, poz. 12061 1211 i Nr 291, poz. 1707 oraz z 2012 r. poz. 589, 637 1 769.

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501, z 2008 r. Nr 127, poz. 817, z 2009 r.
Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 185, poz. 1092
i Nr 204, poz. 1195.
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lub w art. 64 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie ko-
ordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego (Dz. Urz. UE L 166 z 30.04.2004, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne, rozdz. 5, t. 5, str. 72, z poézn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 883/2004”, przyjezdzajaca do
Rzeczypospolitej Polskiej w celu poszukiwania pracy, zwana dalej ,,0soba transferujacg zasitek dla bezrobotnych z innego
panstwa”, moze by¢ zarejestrowana jako poszukujaca pracy tylko w jednym, wlasciwym powiatowym urzedzie pracy.

§ 3. 1. Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 moze przed zglo-
szeniem si¢ we wilasciwym powiatowym urzgdzie pracy przekaza¢ do tego urzedu dane, o ktérych mowa w § 5 ust. 6, za
posrednictwem formularza elektronicznego, dostgpnego na stronie internctowej ministra wlasciwego do spraw pracy,
w Biuletynie Informacji Publicznej ministra wtasciwego do spraw pracy lub za posrednictwem elektronicznej platformy
ustug administracji publiczne;.

2. Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako poszukujacy pracy w trybie okres§lonym w § 2 ust. 2 pkt 1 moze przed
zgloszeniem si¢ w wybranym powiatowym urzedzie pracy, w ktorym ubiega si¢ o rejestracje, przekaza¢ do tego urzedu
dane, o ktoérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1-6 1 9-22, w sposob okreslony w ust. 1.

3. Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 moze przed
zgloszeniem si¢ we wlasciwym powiatowym urzedzie pracy przekaza¢ do tego urzedu dane, o ktérych mowa w § 5 ust. 6
pkt 112 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g
ij—1 oraz pkt 3 1 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ,,usta-
wa”, w sposob okreslony w ust. 1.

4. Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ o zarejestrowanie jako poszukujacy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 1 moze
przed zgloszeniem si¢ w powiatowym urzg¢dzie pracy, w ktorym ubiega si¢ o rejestracje, przekazac¢ do tego urzedu dane,
o ktorych mowa w § 5 ust. 6 pkt 112 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, o ktorym mowa
w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g i j— oraz pkt 3 i 4 ustawy, w sposob okreslony w ust. 1.

5. Po przekazaniu przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1-4, wymaganych danych powiatowy urzad pracy wyznacza
termin stawiennictwa w urzedzie, nie dtuzszy niz 7 dni roboczych od dnia przekazania danych w sposob okreslony w ust. 1,
w celu dostarczenia wszystkich wymaganych na potrzeby rejestracji dokumentow i dokonania rejestracji.

6. W przypadku niestawiennictwa w powiatowym urze¢dzie pracy w terminie, o ktorym mowa w ust. 5, dane przekazane
przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1-4, w sposob okreslony w ust. 1, s3 usuwane z systemu teleinformatycznego publicz-
nych shuzb zatrudnienia, zwanego dalej ,,systemem psz”.

§ 4. 1. Osoba transferujaca zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa, ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako poszuku-
jacy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 1, w wyjatkowych przypadkach wynikajacych z obiektywnych okoliczno$ci
lub przeszkod uniemozliwiajacych rejestracje we wlasciwym powiatowym urzgdzie pracy w terminie wyznaczonym przez
instytucje wlasciwa, moze przed zgloszeniem si¢ we wlasciwym powiatowym urzedzie pracy zglosi¢ si¢ do wlasciwego
wojewodzkiego urzedu pracy i przekazaé pracownikowi wojewddzkiego urzedu pracy dane, o ktorych mowa w § 5 ust. 6
pkt 112 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g
ij-1 oraz pkt 3 i 4 ustawy.

2. Po uzyskaniu od osoby transferujacej zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa danych, o ktérych mowa w § 5 ust. 6
pkt 112 oraz 4-22, numeru PESEL, o ile posiada, a takze informacji o statusie, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g
i j—-1 oraz pkt 3 i 4 ustawy, wojewodzki urzad pracy niezwlocznie przekazuje te dane do wlasciwego powiatowego urzedu

pracy.

3. Niezwtocznie po uzyskaniu z wojewodzkiego urzedu pracy danych, o ktérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1 i 2 oraz 4-22,
numeru PESEL, o ile posiada, a takze informacji o statusie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g i j—1 oraz pkt 31 4
ustawy, wlasciwy powiatowy urzad pracy wyznacza osobie transferujacej zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa moz-
liwie najkrétszy termin stawiennictwa, celem dokonania rejestracji.

4. W przypadku gdy osoba transferujaca zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa stawi si¢ we wlasciwym powiato-
wym urzedzie pracy w terminie, o ktorym mowa w ust. 3, rejestracji dokonuje si¢ z dniem zgloszenia si¢ tej osoby w woje-
wodzkim urzedzie pracy i przekazania przez nig danych, o ktérych mowa w § 5 ust. 6 pkt 1 1 2 oraz 4-22, numeru PESEL,
o ile posiada, a takze informacji o statusie, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g i j-1 oraz pkt 3 i 4 ustawy.

5. W przypadku gdy osoba transferujaca zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa stawi si¢ we wlasciwym powiato-
wym urzedzie pracy po uptywie terminu, o ktorym mowa w ust. 3, rejestracji dokonuje si¢ z dniem zgltoszenia si¢ tej osoby
w powiatowym urzedzie pracy.
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§ 5. 1. Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy w trybie okre§lonym odpowied-
niow § 2 ust. 1 pkt 1 albo ust. 2 pkt 1 przedktada do wgladu pracownikowi powiatowego urzgdu pracy dokonujacemu reje-
stracji:

1) dowdd osobisty albo inny dokument tozsamosci;

2) odpowiednio: $wiadectwa ukonczenia szkoly, dyplomy lub inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje lub zaswiad-
czenia o ukonczeniu szkolenia;

3) $wiadectwa pracy i inne dokumenty niezbgdne do ustalenia jej uprawnien przystugujacych na podstawie przepisow
ustawy;

4) dokumenty stwierdzajace przeciwwskazania do wykonywania okreslonych prac, jezeli takie posiada.

2. Osoba niepetnosprawna ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy, oprocz dokumen-
tow, o ktérych mowa w ust. 1, przedktada dokumenty potwierdzajace stopien niepetnosprawnosci.

3. Osoba, ktora nie jest zameldowana albo jest zameldowana na pobyt staty w innej miejscowosci niz miejsce zameldo-
wania na pobyt czasowy, przy ubieganiu si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny sktada o$wiadczenie, Ze nie jest zarejestro-
wana jako bezrobotny w innym powiatowym urzedzie pracy.

4. Przepisy ust. 1 pkt 1,2 i 4 oraz ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do osoby transferujacej zasitek dla bezrobotnych
z innego panstwa.

5. Powiatowy urzad pracy moze sporzadza¢ kserokopie oraz dokonaé zeskanowania dokumentow, o ktéorych mowa
w ust. 112, w zakresie niezbednym do ustalenia statusu i uprawnien.

6. Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 przekazuje pracowni-
kowi powiatowego urzedu pracy w trakcie rejestracji nastgpujace dane:

1) imi¢ albo imiona i nazwisko oraz pte¢;
2) obywatelstwo albo obywatelstwa;

3) numer PESEL;

4) imiona rodzicoéw;

5) datg i miejsce urodzenia;

6) nazwisko rodowe;

7) stan cywilny oraz informacj¢ o pozostawaniu albo niepozostawaniu matzonka w rejestrze bezrobotnych i poszukuja-
cych pracy;

8) liczbe dzieci na utrzymaniu;

9) adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy oraz adres do korespondenc;ji;
10) wyksztalcenie;
11) ukonczone szkoty;

12) zawody wyuczone, zawody wykonywane, kwalifikacje wyodrebnione w zawodach oraz zawod, w ktorym osoba ta
chciataby pracowac¢ i ma ku temu odpowiednie kompetencje i kwalifikacje potwierdzone stosownymi dokumentami lub
udokumentowang ciaglos¢ pracy w okresie minimum 6 miesigcy;

13) poziom znajomosci jezykdéw obcych;
14) posiadane uprawnienia zawodowe;
15) rodzaj i stopien niepelnosprawnosci, jezeli dotyczy;

16) okresy zatrudnienia z podaniem nazwy pracodawcy, zajmowanego stanowiska pracy, wymiaru czasu pracy i podstawy
wykonywania pracy;
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17) okresy wykonywania innej pracy zarobkowej i optacania sktadek na ubezpieczenia spoleczne z tytutu prowadzenia
pozarolniczej dziatalno$ci;

18) inne okresy zaliczane do okresu uprawniajacego do zasitku dla bezrobotnych, o ktérych mowa w ustawie;

19) sposoby rozwigzania stosunku albo stosunkéw pracy (stosunku albo stosunkdéw stuzbowych) w ostatnich 6 miesigcach
przed dniem rejestracji w zakresie koniecznym do ustalenia uprawnien do zasitku dla bezrobotnych;

20) kierunki szkolen, ktorymi jest zainteresowany, oraz ewentualne zainteresowanie podjeciem zatrudnienia w krajach
Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

21) fakty niezbedne do ustalenia mozliwosci przyznania statusu bezrobotnego, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy;

22) numer rachunku bankowego, jezeli posiada.

7. Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako poszukujacy pracy w trybie okre§lonym w § 2 ust. 1 pkt 1 przekazuje
pracownikowi powiatowego urzedu pracy w trakcie rejestracji dane, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1-6 1 9-22.

8. Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy w trybie okre§lonym odpo-
wiednio w § 2 ust. 1 pkt 1 albo ust. 2 pkt 1 przekazuje pracownikowi powiatowego urzedu pracy w trakcie rejestracji dane,
o ktorych mowa w ust. 6 pkt 1 i 2 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, o ktorym mowa
w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g 1 j—1 oraz pkt 3 i 4 ustawy.

9. Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 podaje we wniosku
o dokonanie rejestracji dane, o ktorych mowa w ust. 6, zapisywane w systemie psz, zatagcza do wniosku zeskanowane doku-
menty, o ktérych mowa w ust. 1-3, wskazuje wlasciwy urzad pracy oraz opatruje wniosek:

1) bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, z zachowa-
niem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym, albo

2) podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej, albo

3) podpisem osobistym weryfikowanym za pomoca waznego certyfikatu podpisu osobistego, o ktérym mowa w przepi-
sach o dowodach osobistych.

10. Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako poszukujacy pracy w trybie okreslonym w § 2 ust. 2 pkt 2 podaje we
wniosku o dokonanie rejestracji dane, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1-6 i 9-22, zapisywane w systemie psz, wskazuje wy-
brany albo wybrane powiatowe urzedy pracy oraz podpisuje wniosek w sposob okreslony w ust. 9.

11. Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy w trybie okreslonym odpo-
wiednio w § 2 ust. 1 pkt 2 albo ust. 2 pkt 2 podaje we wniosku o dokonanie rejestracji dane, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1
i 2 oraz 4-22, numer PESEL, o ile posiada, a takze informacje o statusie, o ktorym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. a—g i j-1
oraz pkt 3 i 4 ustawy, zalacza dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, wskazuje odpowiednio wlasciwy urzad pracy albo
wybrany albo wybrane powiatowe urzedy pracy oraz podpisuje wniosek w sposob okreslony w ust. 9.

12. Osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy moze przekaza¢ rowniez numer
telefonu i adres e-mail, celem ulatwienia kontaktu z urzedem pracy, oraz ztozy¢ o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na udziat
w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzadowej lub samorza-
dowej lub na ich zlecenie.

§ 6. 1. Osobie ubiegajacej si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy jest zakladana, w postaci elek-
tronicznej, karta rejestracyjna bezrobotnego albo karta rejestracyjna poszukujacego pracy, zwana dalej ,,karta rejestracyjna”.

2. Dane zawarte w kartach rejestracyjnych tworza rejestr bezrobotnych i poszukujacych pracy.

3. Rejestr bezrobotnych i poszukujacych pracy stanowi elektroniczny zbiér danych o bezrobotnych i poszukujacych
pracy, uzyskanych w trakcie rejestracji oraz w trakcie posiadania statusu bezrobotnego albo poszukujacego pracy, w tym
w szczegolnosci danych dotyczacych proponowanych i udzielanych form pomocy okreslonej w ustawie, pozbawienia po-
siadanego statusu oraz przyczyn tego pozbawienia.

4. Elektroniczna postac rejestru bezrobotnych i poszukujacych pracy nie wyltacza utrwalania wybranych danych i doku-
mentow w postaci papierowej, w szczegolnosci wlasnorecznie podpisanych o§wiadczen, sktadanych przez osoby ubiegajace
si¢ o zarejestrowanie w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy w trakcie rejestracji oraz przez osoby zarejestrowane
w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy w trakcie pozostawania w rejestrze.
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§ 7. 1. Powiatowy urzad pracy, przed zarejestrowaniem osoby jako bezrobotnej, sprawdza w rejestrze centralnym
udostgpnianym przez ministra wlasciwego do spraw pracy, czy rejestrujaca si¢ osoba nie jest zarejestrowana w innym po-
wiatowym urzedzie pracy.

2. Minister wlasciwy do spraw pracy udostepnia powiatowym urzgdom pracy z rejestru centralnego dane dotyczace:
imienia lub imion i nazwiska oraz numeru PESEL celem wykluczenia rejestracji osoby jako bezrobotnej w wiecej niz jed-
nym powiatowym urzg¢dzie pracy.

3. Minister wlasciwy do spraw pracy udostepnia powiatowym urzedom pracy z rejestru centralnego dane osob bezrobot-
nych i poszukujacych pracy wylacznie w zakresie niezbednym do realizacji ich ustawowych obowiazkow.

4. W trakcie rejestracji powiatowy urzad pracy zapewnia poufno$é, w szczegoélnosci polegajaca na przeprowadzaniu
rejestracji w taki sposob, aby dane przekazywane przez osobe ubiegajacg si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszu-
kujacy pracy oraz sktadane przez te osobe o§wiadczenia nie byty narazone na dostanie si¢ do wiadomosci 0sob trzecich.

5. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio do udostepniania danych przez ministra wtasciwego do spraw pracy woje-
wodzkim urzedom pracy.

§ 8. 1. Rejestracji osoby ubiegajacej si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy dokonuje si¢ z dniem,
w ktorym osoba:

1) zgtosita si¢ do powiatowego urzgdu pracy — po poswiadczeniu przez nig wlasnorgcznym podpisem przekazanych przez
nig danych i zlozeniu, w obecnosci pracownika powiatowego urzedu pracy i pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za
sktadanie falszywych zeznan, oswiadczenia o prawdziwosci przekazanych danych oraz o zapoznaniu si¢ z warunkami
zachowania statusu w brzmieniu: ,,Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznan, oswiadczam,
iz wszystkie podane przeze mnie w trakcie rejestracji dane sg zgodne ze stanem faktycznym oraz zostalem pouczony
o warunkach zachowania statusu bezrobotnego/poszukujacego pracy.”;

2) ztozyta wniosek w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 albo w ust. 2 pkt 2 — po opatrzeniu go i zalgczonych do wnio-
sku zeskanowanych dokumentéw oraz o§wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 1, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za sktadanie fatszywych zeznan, bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwali-
fikowanego certyfikatu, z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym, podpisem po-
twierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej albo podpisem osobistym
weryfikowanym za pomoca waznego certyfikatu podpisu osobistego, o ktorym mowa w przepisach o dowodach oso-
bistych.

2. Jezeli osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy w trybie okreslonym odpo-
wiednio w § 2 ust. 1 pkt 1 albo ust. 2 pkt 1 byta wczesniej zarejestrowana w rejestrze bezrobotnych i poszukujacych pracy,
ponowna rejestracja polega na dokonaniu uzupetnienia lub modyfikacji danych dotyczacych osoby istniejacych w rejestrze
bezrobotnych i poszukujacych pracy. Jezeli nie nastapita zmiana w danych przekazanych w trakcie ostatniej rejestracji,
osoba ubiegajaca si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy przedktada do wgladu pracownika powiato-
wego urzedu pracy dowod osobisty albo inny dokument tozsamosci wraz z o§wiadczeniem, ze przekazane uprzednio dane
nie ulegly zmianie.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do osoby ubiegajacej si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy
pracy w trybie okreslonym odpowiednio w § 2 ust. 1 pkt 2 albo ust. 2 pkt 2, z tym zZe osoba ta zeskanowane dokumenty,
o ktérych mowa w ust. 2, zatagcza do wniosku o rejestracje.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do osoby transferujacej zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa, z tym
ze taka osobg rejestruje si¢ jako poszukujgcego pracy po zapoznaniu si¢ przez nig z obowigzkami wynikajacymi z art. 33
ust. 3 ustawy.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach starosta, majac na uwadze obiektywne okoliczno$ci lub przeszkody unie-
mozliwiajace przedlozenie kompletu dokumentéw oraz wymaganych danych, moze wyrazi¢ zgod¢ na rejestracje jako bez-
robotnej albo poszukujacej pracy osoby nieposiadajacej kompletu dokumentow lub ktora nie przekazala wymaganych da-
nych.

6. Powiatowy urzad pracy po dokonaniu rejestracji uzupelia dane o osobie zarejestrowanej o podstawowy rodzaj dzia-
talnos$ci ostatniego pracodawcy tej osoby przed rejestracjg wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) oraz o datg
ukonczenia ostatniej szkoty i niezwlocznie przekazuje wszystkie dane do rejestru centralnego, o ktorym mowa w § 7 ust. 1.
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7. Powiatowy urzad pracy przekazuje osobie zarejestrowanej kopi¢ lub wydruk ztozonego przez nig o$wiadczenia,
o ktorym mowa w ust. 1 12, wydruk danych z karty rejestracyjnej oraz informacje o przyshugujacych jej prawach i obowiaz-
kach wynikajacych z ustawy oraz formach pomocy okreslonych w ustawie.

8. Osobie zarejestrowanej w trybie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 albo ust. 2 pkt 2 dane i informacja, o ktorych mowa
w ust. 7, oraz decyzja wydana przez powiatowy urzad pracy w wyniku postepowania moga by¢ przekazane za pomoca $rod-
kéw komunikacji elektroniczne;.

9. Osoba zarejestrowana jako bezrobotny albo poszukujacy pracy zawiadamia powiatowy urzad pracy:
1) osobiscie albo
2) za posrednictwem formularza elektronicznego, udostgpnianego w sposéb okreslony w § 2 ust. 1 pkt 2

— o wszelkich zmianach w danych przekazanych w trakcie rejestracji oraz w ztozonych o$wiadczeniach, w terminie 7 dni
od dnia ich wystapienia.

§ 9. Rejestracji osoby ubiegajacej si¢ o zarejestrowanie jako bezrobotny albo poszukujacy pracy nie dokonuje si¢
w przypadku:

1) nieprzedtozenia dokumentow, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-3 oraz ust. 2 i 3, lub

2) odmowy przekazania wymaganych danych, lub

3) odmowy poswiadczenia przekazanych danych i o§wiadczen w sposob okreslony w § 8 ust. 1 pkt 1, lub
4) nieopatrzenia wniosku o rejestracj¢ jednym z podpisow, o ktoérych mowa w § 8 ust. 1 pkt 2, lub

5) niestawiennictwa w powiatowym urze¢dzie pracy w wyznaczonym terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 5.

§ 10. 1. Osoba zarejestrowana jako bezrobotny, ktéra zamierza zmieni¢ miejsce zamieszkania, w przypadku gdy skut-
kuje to zmiang wlasciwos$ci powiatowego urzedu pracy, informuje:

1) osobiscie albo
2) za posrednictwem formularza elektronicznego, udostepnianego w sposéb okreslony w § 2 ust. 1 pkt 2

— powiatowy urzad pracy wiasciwy dla jej dotychczasowego miejsca zamieszkania o terminie tej zmiany i sktada wniosek
o przestanie danych zgromadzonych w jej karcie rejestracyjnej oraz kopii dokumentow zgromadzonych w postaci papiero-
wej do powiatowego urzedu pracy wlasciwego ze wzgledu na planowane miejsce zamieszkania.

2. Powiatowy urzad pracy wprowadza do karty rejestracyjnej informacj¢ o powiatowym urze¢dzie pracy wlasciwym ze
wzgledu na planowane miejsce zamieszkania bezrobotnego, wylacza karte bezrobotnego z rejestru bezrobotnych i poszuku-
jacych pracy oraz przesyta do tego urzedu dane dotyczace osoby bezrobotnej zawarte w jej karcie rejestracyjnej w postaci
elektronicznej oraz kopie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, w postaci papierowe;j.

3. Osoba, ktoéra zmienita miejsce zamieszkania, o ktorym mowa w ust. 1, zglasza si¢ w powiatowym urzedzie pracy
wiasciwym dla aktualnego miejsca zamieszkania w terminie do 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania.

4. Powiatowy urzad pracy, wlasciwy dla aktualnego miejsca zameldowania osoby, o ktorej mowa w ust. 1, po zglosze-
niu si¢ tej osoby do urzedu zaktada jej karte rejestracyjng w postaci elektronicznej oraz dotacza kopie dokumentéw w posta-
ci papierowej otrzymane z poprzedniego urzedu pracy do dokumentacji tej osoby.

5. W przypadku niestawiennictwa w powiatowym urze¢dzie pracy osoby, o ktorej mowa w ust. 1, w terminie, o ktérym
mowa w ust. 3, powiatowy urzad pracy, ktory otrzymal kopie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, informuje powiatowy
urzad pracy, z ktorego je otrzymal, o braku stawiennictwa oraz zwraca do tego urzedu otrzymane kopie dokumentow.

6. Przepisy ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio do osoby transferujgcej zasitek dla bezrobotnych z innego panstwa.

§ 11. 1. Bezrobotnego albo poszukujacego pracy wylacza si¢ z rejestru bezrobotnych i poszukujacych pracy w przypad-
ku utraty odpowiednio statusu bezrobotnego albo poszukujacego pracy.

2. Dane i dokumenty os6b wytaczonych z rejestru bezrobotnych i poszukujacych pracy sa przechowywane na zasadach
okres$lonych w przepisach o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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§ 12. 1. Informacj¢ o utracie statusu poszukujacego pracy przez osobe przyjezdzajaca do Rzeczypospolitej Polskiej
w celu poszukiwania pracy, do ktorej mialy zastosowanie przepisy art. 69 rozporzadzenia 1408/71 Iub art. 64 rozporzadze-
nia 883/2004, powiatowy urzad pracy przekazuje do wtasciwego wojewodzkiego urzedu pracy.

2. Powiatowy urzad pracy przekazuje do wlasciwego wojewoddzkiego urzgdu pracy informacj¢ o okresach pobierania
zasitku 1 jego wysokosci przez osobe¢ przyjezdzajaca do Rzeczypospolitej Polskiej w celu poszukiwania pracy, do ktorej
mialy zastosowanie przepisy art. 69 rozporzadzenia 1408/71.

3. Powiatowy urzad pracy przekazuje do wlasciwego wojewodzkiego urzedu pracy, niezwlocznie po zakonczeniu wy-
platy zasitku lub na kazdy wniosek wojewodzkiego urzedu pracy, informacj¢ o okresach pobierania zasitku przez osobe
bezrobotna, ktorej przyznano zasitek na podstawie art. 65 rozporzadzenia 883/2004, wysokosci tego zasitku, datach po-
szczegblnych wyptat, a takze informacjg, czy w okresie posiadania prawa do zasitku osoba bezrobotna pobierata stypen-
dium, wraz ze wskazaniem okresu pobierania stypendium.

§ 13. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia, z wyjatkiem § 2 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 2,
§3,§5ust. 9-11, § 8 ust. 1 pkt 2, ust. 3, §iust. 9 pkt 2, § 9 pkt 4 oraz § 10 ust. 1 pkt 2, ktére wchodza w zycie po uptywie

6 miesiecy od dnia ogloszenia.¥

Minister Pracy i Polityki Spotecznej: W. Kosiniak-Kamysz

4 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 26 listopada 2004 r. w sprawie reje-
stracji bezrobotnych i poszukujacych pracy (Dz. U. Nr 262, poz. 2607 oraz z 2005 r. Nr 210, poz. 1746), ktore traci moc z dniem wejscia
w zycie niniejszego rozporzadzenia, na podstawie art. 29 pkt 1 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o zmianie ustawy o promocji zatrudnie-
nia i instytucjach rynku pracy oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2009 r. Nr 6, poz. 33 oraz z 2010 r. Nr 257, poz. 1725).





