Grudzigdz, dnia 30 marca 2015 roku

Powiatowy Urzad Pracy w Grudzigdzu, ul. Parkowa 22,
poszukuje kandydatéw na 2 stanowiska:
Posrednik pracy-stazysta w Centrum Aktywizacji Zawodowej,
w Dziale Ustug Rynku Pracy
w pelnym wymiarze czasu pracy

Giéwne obowigzki:

udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukujgcym pracy w uzyskaniu odpowiedniego zatrudnienia

.oraz pracodawcom w pozyskaniu pracownikéw o poszukiwanych kwalifikacjach zawodowych,

pozyskiwanie i upowszechnianie ofert pracy,

udzielanie pracodawcom informacji o kandydatach do pracy, w zwigzku ze zgtoszong ofertg pracy,
informowanie bezrobotnych o przystugujgcych im prawach i obowigzkach,

inicjowanie i organizowanie kontaktéw bezrobotnych i poszukujgcych pracy z pracodawcami,
wprowadzanie danych do systemu informatycznego,

sporzgdzanie czgstkowych danych statystycznych, analiz i sprawozdan.

Wymagania niezbedne:

e wyksztatcenie wyzsze,
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,
niekaralnos¢ za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

e obywatelstwo polskie,

e CO najmniej 6-miesieczne doswiadczenie zawodowe w publicznych stuzbach zatrudnienia
w zakresie posrednictwa pracy, w tym m.in. ustalaniu profilu pomocy osobom bezrobotnym,

e nieposzlakowana opinia,

e znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych (fax, komputer).

Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
znajomos¢ ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego,

komunikatywnosé,

odpornosé emocjonalna,

poprawnos¢ artykulacyjna,

brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w stanowisku,

znajomosc¢ zasad wypetniania drukéw i formularzy.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e CVilist motywacyjny,

e os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutaciji,
zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,

o kopie Swiadectw pracy,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz doswiadczenie zawodowe.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia: 08 kwietnia 2015 r., pod adres:
Powiatowy Urzad Pracy

ul. Parkowa 22

86-300 Grudzigdz

(Il pietro, pokdj nr 310 — Sekretariat)

Inne informacje: Oferty nadestane po terminie nie bedg rozpatrywane. Kandydaci, ktdrzy spetnig
wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze, zostang powiadomieni o terminie egzaminu
pisemnego oraz egzaminu ustnego. Kandydaci, ktérych oferty zostang odrzucone zostang powiadomieni
pisemnie o fakcie i przyczynach odrzucenia, a ich oferty nie przechodzg do nastepnego etapu naboru.
Dodatkowych informacji udziela: Anna Polus tel. (56) 6438436.




